AFSRPAKEN K

Omtrent het zaalverhuur

‘ ARNVRAAGFORMULIGR Ik wil een voorstelling/activiteit

organiseren, welke stappen moet ik

Je voorstelling/activiteit aanvragen

doe je hij ons via een onderhemen?

GOEGDKGURING,WAT

aanvraagformulier. Deze vind je terug
op onze wehsite.

Hierna wacht je op al dan niet een
goedkeuring. Dit verloopt volgens
periodes.

NU?

Wanneer je acitiviteit is goedgekeurd nadat een medewerker
contact met je heeft opgenomen, geef je de volgende info
door (indien beschikbaar):

Vergeet je repetitiedagen niet door te geven!

« Infofiche

+ Beeldmateriaal zoals video, foto’s (ook
2onder tekst en in .jpg)

o Technisch fiche

« Aanvangsuren, duurtijd, vur van
binnenkomst

« Al dan niet gebruik van de bar

 Gebruik van extra’s of bijzonderheden

ALGEMENG

AFSPRAKEN

Sluitingsuur bar MT is 23u

Catering voorzie je zelf

Binnenkomen of ophouw kan vanaf 8u
Lange ophouw/afbouw dienen
gecommuniceerd te worden vooraf --> extra
dag waar nodig

Alles proper achterlaten

lets kapot? Graag melden aan de
medewerker ter plaatse

2elf personeel voorzien voor kassa/
2ddlbegeleiding en bar (enkel voor MT)

>
»

Wanneer je ons ticketsysteem gebruikt:

- Info omtrent ticketprijzen, blokkades, &/
gastenplaatsen doorgeven in het eerder gevraagde
infofiche

AANKOMEND EVENT

Mijn event nadert, wat moet je nog doen?

- Ticketlink wordt doorgegeven per mail

« Verkoopdashboard kan gedeeld worden zodat je zelf
de verkoop van je event kan volgen

- Scanners 2ijn inbegrepen (enkel in SSB)

- Afpraken omtrent verdere ticketverkoop aan de
kassa worden vooraf gemaakt via mail

- Je verzief zelf een kassa en personeel

« Mits eigen ticketverkoop laat je het aantal
verkochte tickets weten.

« Zijn er rolstoelplaatsen verkocht? 2o ja,
welke plaatsen en hoeveel?

o Heb je genoeg personeel voorzien?

Achteraf wordt er een borderel getrokken waarop je per verkocht
ticket een vaste prijs betaald. Deze wordt afgetrokken van je
inkomsten die dan worden uithetaald door onze boekhouding.

INBEGGREPEN

« 1 persoon onthaal (helpt bij veagen/problemen)
« 1a 2 techniekers


https://www.ccsint-niklaas.be/

